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<b>ABSTRAK</b><br>

Untuk kelancaran pekerjaan di perpustakaan, perlu tersedia anggaran yang memadai di samping tenagayang
cakap dan fasilitas yang ada. Data dalam directory of special libraries and information sources in Indonesia
tahun 1981 memperlihatkan banyak perpustakaan mempunyai anggaran yang minim, malahan ada yang
tidak memilikinya sama sekali. Salah satu kemungkinan penyebabnya yaitu kurang jelasnya rencanakerja
dan anggaran yang disusun oleh perpustakaan-perpustakaan tersebut. Penelitian ini dimaksudkan untuk
mendapatkan gambaran cara penysunan dan pengajuan anggaran untuk perpustakaan serta untuk mengetahui
factor-faktor yang perlu diperhitungkan pada waktu anggaran tersebut disusun. Cara yang digunakan dalam
penelitian yaitu studi literature dan observasi. Observas dilsakukan di Pusat Perpustakaan pertanian da
Blologi (PUSTAKA) Bogor yang tercatat dalam Directory di atas mempunyai anggaran yang cukup
memadai. Hasil penelitian menunjukkan adanya empat langkah yang perlu dilaksanakan, yaitu : menetapkan
tujuan yang ingin dicapai perpustakaan, menetapkan kegiatan yang akan dilaksanakan dan barang/jasa yang
diperlukan, menetapkan volume pekerjaan dan biaya satuan serta menghitung seluruh biaya yang
dibutuhkan. Fakto-faktor yang perlu diperhitungkan sebelum anggaran disusun adalah: keadaan tenaga,
keuangan, bahan yang tersedia serta inflasi sedangkan devaluasi merupakan factor yang tidak dapat
diperhitungkan. Hal lain yang menarik perhatian yaitu komponen anggaran untuk pengadaa bahan pustaka
merupakan bagian terbesar lebih kurang 78% dibanding dengan komponen gaji/upah., perjalanan dan
pemeliharaan. Ini menunjukkan pengadaan bahan pustaka mendapatkan prioritas di Instansi tersebut dan
sesual pula dengan salah satu fungsi utama perpustakaan yaitu mengumpulkan informasi.
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