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Abstrak
 

Skripsi ini membahas bagaimana struktur dan penggunaan kelas kata yang dapat berdiri sendiri dalam surat

dinas Rusia. Analisis skripsi ini menggunakan metode deskriptif analitik yaitu memaparkan data yang akan

dianalis kemudian menganalisisnya dengan teori kelas kata oleh Savko dan Kalinina dan Anikina serta teori

surat dinas oleh Kuznecov. Dari analisis pada bab tiga diperoleh hasil bahwa penggunaan bagian-bagian

struktur tersebut secara umum serupa namun ada beberapa bagian disesuaikan dengan kebutuhan penulis

surat masing-masing. Sedangkan dari pemilihan dan penggunaan kelas kata, surat dinas jelas menggunakan

bahasa yang formal dan penggunaan kelas kata dalam tiap-tiap surat memiliki pakem yang serupa
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