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Skripsi ini membahas mengenai sistem pemberkasan arsip aktif yang berperan cukup besar bagi kegiatan
kearsipan organisasi. Sistem pemberkasan yang dimiliki organisasi menentukan bagaimana penataan dan
penyusunan arsip yang dimilikinya sehingga berperan penting bagi organisasi agar mudah ditemukan
kembali secara efektif dan efisien oleh pengguna. Tulisan ini mengambil objek di Mahasiswa Pencinta Alam
Universitas Indonesia (Mapala Ul), Depok. Permasal ahannya adalah bagai mana sistem pemberkasan yang
dimiliki oleh Mapala Ul saat ini dapat mewujudkan manfaatnya dalam kegiatan kearsipan organiasi, serta
rancangan sistem pemberkasan arsip aktif sebagai bahan rekomendasi bagi Mapala Ul. Penelitian ini adalah
penelitian kualitatif dengan metode deskriptif. Dalam membuat suatu sistem pemberkasan, diperlukan
analisisfungsi organisasi. Y aitu suatu cara dalam menganalisa suatu organisasi dari fungsi utamanya dalam
menjaankan roda organisasi. Rancangan sistem pemberkasan yang dibuat dapat dimanfaatkan secara
optimal agar masalah dalam memberkaskan arsip di Mapala Ul selamaini dapat berkurang sehingga proses
pemberkasan arsip dapat berjalan optimal. Jika proses tersebut berjalan dengan baik, arsip yang dimiliki
mapala ui dapat menjadi sumber informasi penting yang mudah ditemukan oleh pengguna yang
membutuhkan.

<hr>Filing system of active archive plays an important role in organization archive activity. Filing system
owned by the organization decides how to manage the archive well, so that the archive have a complete
function to organization in order to make user find it easily in an effective and efficient way. Thisthesis
emphasizes on Mahasiswa Pecinta Alam Universitas Indonesia organization. The problem was how the
filing system owned by MAPALA Ul could play agood role in archive activity and also the filing system
active archive program as a recommendation for MAPALA Ul. Thisresearch is qualitative research with
descriptive analytic method. To make the filing system, organization function analysisis needed. It isa
method of analyzing the organization from its main function in its activity. This filing system program can
be used to solved the filing problem happen during this time. If the process run well, all the MAPALA Ul
archives can be a very important information source that is easy to find for user who need it
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