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Abstrak
 

Berkembangnya dunia pendidikan di Indonesia, dimana semakin banyak orang yang ingin menambah

pengetahuannya, baik untuk pendidikan dan menunjang pekerjaan/karier. Penyajian sarana pendidikan dan

pengajaran yang baik, perlu didukung suatu sistem informasi yang baik. Kegiatan Administrasi Pendidikan

merupakan pokok permasalahan dalam melaksanakan kegiatan operasionalnya. Sistem Informasi

Pendidikan terdiri atas prosedur-prosedur yang dilaksanakan dalam menjalankan penyelenggaraan

pendidikan. Semakin luas dan Berkembangnya organisasi perlu diadakan pengkajian terhadap sistem

informasi yang ada untuk melihat apakah sistem tersebut sudah mampu mengakomodir semua kebutuhan

informasi dari pemakai informasi. Penekanan Analisa dan Usulan penyempurnaan sistem informasi

administrasi kemahasiswaan pengajaran dalam menemukan permasalahan-permasalahan yang ada dan

tindakan yang dapat diambil untuk menyediakan informasi yang akurat dan tepat. Sistem Informasi

administrasi kemahasiswaan-pengajaran mempunyai peran lain yaitu dalam pendidikan intern yang

dilaksanakan. Sistem Informasi administrasi merupakan salah sate alat yang dapat membantu dalam

pelaksanaan pengendalian operasi. Peranannya dalam pengendalian intern dapat dilihat dalam kegiatan yang

bersifat adminstratif atau hal-hal lain yang berhubungan. Pemisahan tugas dan pengaturan diatur sedemikian

rupa agar kegiatankegiatan sejenis dilaksanakan suatu unit kerja dengan efektif dan efisien. Pembuatan job

description dapat digunakan untuk memperlihatkan rincian kerja masing-masing pegawai dan berguna untuk

menilai mutu pekerjaan bagi setiap pekerja. Pembuatan manual sistem informasi administrasi perlu disusun

atau disempurnakan yang meliputi prosedur-prosedur dan kebijakan-kebijakan dalam administrasi yang

diterapkan. Pengawasan atau pelatihan untuk melaksankan tugas yang efektif dan efisien dari setiap seksi

dapat mendorong tercapainya efektifitas dan efisiensi organisasi secara keseluruhan. Penggunaan perangkat

komputer yang terintegrasi baik perangkat keras ataupun perangkat lunak beserta data-datanya, yang dikenal

dengan istilah Local Area Network (LAN) dan penggunaan modem. Dengan perangkat ini, dapat

menghubungkan beberapa seksi yang penting, dimana kegiatannya berkaitan erat. Dengan penggunaan

fasilitas komputer yang online (integrasi) di setiap seksi pelaksana sistem informasi administrasi

kemahasiswaan-pengajaran maka dibuat suatu usulan sistem bue yang dijalankan dan berdasarkan prosedur-

prosedur yang telah dianalisa. Prosedur-prosedur yang dijalankan dibagi berdasarkan pertimbangan

pembagian kerja yang relatif lebih merata. Kesinambungan kerja dalam melaksanakan kerja yang efektif dan

efisien.
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