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Penelitian ini dilakukan berangkat dari suatu pengamatan bahwa pola klasifikasi rekod di Lembaga
Penerbangan dan Antariksa Nasional (LAPAN) sudah tidak sesuai dengan fungsi yang diembannya dan
belum dimilikinya Jadwal Retensi Arsip (JRA), terutamadi luar bidang keuangan. Tidak sesuainya pola
klasifikasi disebabkan fungsi Lembaga telah berubah sebagai konsekuensi dari reorganisasi yang dilakukan
oleh LAPAN beberapa kali, namun pola klasifikasi belum disesuaikan dengan fungsi yang ada. Idealnya
setiap kali ada perubahan fungsi, polaklasifikasi ikut disesuaikan. Sementara JRA yang mencakup seluruh
rekod sebagai perangkat penyusutan belum dimiliki oleh LAPAN, JRA yang sudah ada baru sebatas pada
rekod-rekod keuangan.

Adadua hal penting yang ingin dicapai dalam penelitianini, yaitu : (1) melakukan tinjau ulang model pola
klasifikasi yang ada untuk disesuaikan dengan perubahan fungsi LAPAN, dan (2) untuk membangun model
Jadwal Retensi Arsip LAPAN di luar bidang keuangan. Penelitian ini menggunakan pendekatan deskriptif
(descriptive research).

Obyek penelitian adalah rekod-rekod yang dikelola LAPAN sebagai basil transaksi bisnis organisasi dan
subyeknya adalah para pimpinan dan staf di unit central file (ada 9 unit) dan records centre (1 unit). Metode
pengumpulan data dilakukan dengan tiga cara, yaitu : observasi, wawancara, dan studi dokumentasi.
Observasi dan wawancara dilakukan di unit central file dan records centre. Analisis data dilakukan dengan
metode deskriptif

...... This research begins from an observation that the record classification scheme at the Indonesian
National Institute of Aeronautics and Space (LAPAN) is not suited to the function it is meant for anymore
and there is as yet no Records Retention Schedule (JRA), especially outside the financial sector. The
unsuitability of classification scheme s the result of the change in the function of the Institute as the
consequence of reorganization carried out several times by LAPAN, but the classification scheme has not
yet been adjusted to existing functions. The ideal thing is that every time there is a change of function, the
classification scheme should aso be adjusted. While LAPAN has not yet possessed JRA that covers the
entire records as atool of disposal, existing JRA isonly just for financial records.

There two important things that this research wishes to achieve: (1) reviewing existing classification scheme
for adjustment to function changesin LAPAN, and (2) developing LAPAN Records Retention Schedule
outside the financia sector. This research uses descriptive approach (descriptive research).

The objects of research are records which are maintained by LAPAN as the result of organizational business
transactions and the subjects are the principals and the staff in central file (there are 9 units) and records
centre (1 unit). The data collection are in three waysi.e.: observation, interview, and documentation study.
Observation and interviews are done at the central file and records centre. The data are analysed qualitative
descriptive method. The results of the
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