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Abstrak
 

Skripsi ini membahas mengenai sistem pemberkasan sebagai temu kembali arsip yang dilaksanakan di

kantor pusat PT Tunas Ridean Tbk. Penelitian ini adalah penelitian kualitatif dengan menggunakan metode

studi kasus. Hasil penelitian ini menyatakan bahwa sistem pemberkasan arsip di unit kearsipan PT Tunas

Ridean Tbk harus dilakukan secara baik dan benar, karena sistem pemberkasan yang dilakukan sangat

berpengaruh terhadap temu kembali arsip. Jika proses pemberkasan dilakukan dengan baik, arsip-arsip yang

dimiliki PT Tunas Ridean Tbk dapat menjadi informasi penting yang mudah ditemukan oleh pengguna yang

membutuhkan.

......This thesis discusses the filing system as archive retrieval in PT Tunas Ridean Tbk. This study was a

qualitative study using case study method. The results of this study suggest that filling system archive in

archival units PT Tunas Ridean Tbk must be done properly and correctly, because the filing system

performed very influential on retrieval archive. If the filing system process run well, all the PT Tunas

Ridean Tbk archive can be a very important information source that is easy to find for user who need it.
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