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Abstrak
 

Penelitian ini tentang kegiatan pemberkasan surat oleh sekretaris pejabat eselon I di Arsip Nasional

Republik Indonesia (ANRI). Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui  kegiatan pemberkasan

surat yang dilakukan oleh sekretaris pejabat eselon I di ANRI. Penelitian menggunakan metode studi kasus.

Pengumpulan data melalui wawancara and observasi. Hasil penelitian menunjukkan pemberkasan surat oleh

sekretaris sudah memenuhi kriteria pemberkasan. Kegiatan pemberkasan surat dapat meningkatkan kinerja

sekretaris pejabat eselon I, sehingga temu kembali informasi dan keutuhan informasi dapat terjaga.

......

This study of the activity of filing a letter by the secretary of echelon I officials at the National Archives of

the Republic of Indonesia ( ANRI ). The aim of this study was to determine the activities undertaken by

filing a letter secretary echelon I officials in ANRI. Research using the case study method. Collecting data

through interviews and observations. The results showed filing a letter by the secretary meets the filing

criteria. Letter filing activities can improve the performance of the secretary of echelon I, so information

retrieval and information integrity can be maintained.
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