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Skripsi ini membahas mengenai proses kegiatan penyusutan arsip berdasarkan. Jadwal Retensi Arsip yang
dilakukan oleh arsiparis Politeknik Negeri Jakarta. Kegiatan penyusutan arsip yang dilakukan meliputi
kegiatan pemindahan arsip, penyerahan arsip, dan pemusnahan arsip. Dalam melakukan kegiatan
penyusutan arsip oleh arsiparis, terdapat kendala-kendala yang ditemui dan terdapat manfaat atas kegiatan
penyusutan arsip berdasarkan JRA PNJ. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode
penelitian deskriptif berbentuk studi kasus dengan pendekatan kualitatif. Hasil penelitian ini menyarankan
agar dalam kegiatan penyusutan arsip, unit kearsipan melakukan sosialisasi, evaluasi, dan pembinaan bagi
unit pengolah. Agar kegiatan penyusutan arsip dapat berjalan optimal.<hr>This thesis discusses the process
of records disposition activity based on records retention schedule which is being conducted by Politeknik
Negeri Jakarta?s Archivist. Records disposition activity is done by transferring records, submitting, and
disposing records. By doing the records disposition activity, archivist faced obstacels but they also got the
benefits from doing the records disposition activity based on records retention schedule. This researchis
gualitative with case study method. The researcher suggest the archival unit to do socialization, evaluation,
and teaching about records disposition activity. In order for the records disposition activity can be optimal.
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