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Abstrak
 

Skripsi ini membahas mengenai kebijakan transfer arsip dinamis inaktif dari perusahaan ke pusat rekod

komersial. Penelitian ini adalah penelitian kualitatif dengan metode studi kasus. Hasil penelitian ini

menunjukkan transfer arsip adalah kegiatan yang memerlukan dokumen sebagai perwujudan dari tanggung

jawab dan pembuktian bahwa kegiatan arsip akan, sedang, maupun sudah dilakukan perusahaan. Perusahaan

menyimpan arsip mereka di pusat rekod komersial dengan alasan untuk perluasan ruang serta pelestarian

informasi dan dokumen tentang organisasi mereka. Saran penelitian ini adalah perusahaan sebaiknya

membuat kebijakan yang baku (tertulis) tentang transfer arsip dinamis inaktif perusahaan mereka.

<hr><i>This undergraduate-thesis describes the transfer policy of inactive dynamic archive from

organization to a commercial record center. This research is qualitative research using case study method.

The result of this research shows archive transfer is an activity which need document as a form of

responsibility and a verification that the archive activity will, be, or already did. The reason of an

organization keeps their archive in the commercial record center in term of room expansion and to preserve

information & document about their organization. The researcher suggests that an organization should make

a formal written policy concerning about archive transfer.</i>
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