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Abstrak
 

Penelitian ini membahas mengenai proses pemindahan arsip dinamis inaktif di dalam lingkungan

Kementerian Pertanian RI. Kegiatan pemindahan ini dimulai dari unit pengolah kepada Unit Kearsipan I,

kemudian dilanjutkan dari Unit Kearsipan I ke Unit Kearsipan Kementerian. Dalam proses pemindahan

antara unit pengolah ke Unit Kearsipan I dan Unit Kearsipan I ke Unit Kearsipan Kementerian, memiliki

kesamaan tata cara dan tahapan. Kementerian Pertanian RI menggunakan sebuah SOP dalam melaksanakan

kegiatan pemindahan arsip dinamis inaktifnya tersebut. SOP ini digunakan untuk membuat suatu

keseragaman proses pemindahan arsip yang ada di lingkungan Kementerian Pertanian RI. Namun, pada

praktiknya, unit pengolah seringkali tidak melaksanakan kegiatan pemindahan arsip ini sesuai dengan SOP

Pemindahan Arsip Kementerian Pertanian RI. Hal ini disebabkan oleh belum adanya kesadaran akan

pentingnya arsip dari masing-masing unit pengolah. Selain itu, belum adanya Surat Keputusan resmi

mengenai tugas unit kearsipan di lingkungan Kementerian Pertanian RI membuat unit pengolah merasa

belum ada peraturan yang baku dan khusus untuk melaksanakan kegiatan pemindahan sesuai dengan SOP

yang telah diberikan.

<hr><i>This thesis is discussing about transfer inactive records process surrounding Ministry of Agriculture

Republic of Indonesia. This activity started by unit pengolah to Unit Kearsipan I, then Unit Kearsipan I to

Unit Kearsipan Kementerian. In order to doing this process, both of them unit pengolah to Unit Kearsipan I

and Unit Kearsipan I to Unit Kearsipan Kementerian have the same way or stage. Ministry of Agriculture

Republic of Indonesia using a procedure standard or SOP to execute their own inactive records. The goal of

this procedure standard is to make similarity when implement transfer inactive records in Kementerian

Pertanian RI. However, the fact is unit pengolah oftentimes not following this instruction. This cause by

they have no records awareness of each unit pengolah. In addition, there is no legal statement from Ministry

of Agriculture Republic of Indonesia to implement this procedure, and finally, unit pengolah do not want to

follow this procedure.</i>
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