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<b>ABSTRAK</b><br>

Penelitian ini membahas skema klasifikas yang ada di Kementerian Keuangan Republik Indonesia, yang
bertujuan untuk menganalisis proses penyusunan skema klasifikasi dan mendeskripsikan penerapan skema
klasifikasi di Subbagian Arsip dan Dokumentasi. Skema klasifikasi merupakan elemen penting yang
mendasari interpretasi rekod di dalam organisasi dan diperlukan untuk memudahkan <em>capture, temu
kembali, pemeliharaan dan penyusutan rekod. Skemaklasifikasi juga harus dapat mengikuti perubahan yang
ada di dalam organisasi. Masalah yang diangkat pada penelitian kali ini adalah bagaimana penyusunan
skemaklasifikasi dan pengaruh perubahan struktur organisasi terhadap skema klasifikasi yang ada. Metode
yang digunakan pada penelitian ini ialah metode kualitatif. Teknik pengumpulan data yang digunakan
peneliti ialah observasi dan wawancara. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa adanya perubahan struktur
organisasi memberikan dampak pada skema klasifikasi, jika ada penambahan fungsi baru dalam organisasi.
Hingga saat ini, lingkungan Kementerian Keuangan masih menggunakan skemaklasifikasi yang sama
padahal sudah ada beberapa fungsi baru yang tidak terakomodir di dalam skema tersebut.
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<b>ABSTRACT</b><br>

Classification schemes are important elements underlying the interpretation of records within the
organization. Classification schemes are needed to facilitate capture, retrieval, maintenance and disposal of
records. Classification schemes must also be able to follow changes in the organization structure. The
problem in this research is how the process of classification scheme and the implementation in in the
Archive and Documentation Subdivision. The purpose of this study is to analyze the process of
classification scheme and describing the practice or implementation of classification schemesin the Archive
and Documentation Subdivision. The method used in this study is a qualitative method. Data collection
techniques used by the researcher are observation and interviews. The result of this study indicates that the
change in organizational structure does not have an impact on the classification scheme, but new functions
have on the classification scheme. Until now, The Archive and Documentation Subdivision Office of the
Ministry of Finance environment still uses the same classification scheme even though there are already
several new functions that are not accommodated in the scheme. The existing classification scheme must be
updated so it can cover all function and activity in Ministry of Finance Republic of Indonesia.
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