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<b>ABSTRAK</b><br>

Teknologi berkembang begitu pesat khusunya perkembangan software saat ini, hal ini akan menjadikan
seseorang menjadi tertinggal apabilatidak dapat memanfaatkannya. Salah satunya adalah Microsoft Office,
software ini berkembang seiring dengan kebutuhan teknologi dalam membantu menyel esaikan pekerjaan
khusunyayang di hadapi di dalam pekerjaan sehari-hari. Salah satu bagian dari Microsoft Office adalah
Microsoft Word dan Excel yang digunakan untuk pengelolaan kata dan angka. Aplikasi tersebut sangat
membatu dalam menyel esaikan permasalahan untuk pengolahan yang berhubungan dengan kata yaitu surat-
surat serta angka untuk pembuatan pel aporan keuangan. Dalam duniakerja, aplikasi tersebut mempunyai
peranan yang penting di dalam mendukung menyel esaikan pekerjaan. Dengan memanfaatkan aplikasi
tersebut pekerjaan yang berhubungan dapat dengan cepat diselesaikan. Tetapi dengan kel ebihan aplikasi
terebut, tidak semua orang dapat mengoperasi kannya khususnya Guru PAUD Al-Muthi'in Y ogyakarta, perlu
adanya keterampilan dan kemampuan untuk mengopersikannya. Untuk itu perlu adanya pelatihan khusus
agar dapat mengoperasikan aplikas tersebut. Dengan adanya pelatihan tersebut diharapkan Guru PAUD Al-
Muthi'in Y ogyakarta dapat mengoperasikan aplikasi Microsoft Excel yang merupakan aplikasi pengolahan
angka untuk menyelesaikan permasal ahan laporan keuangan. Sehingga dengan kemampuan yang dimiliki
oleh Guru PAUD Al-Muthi'in Y ogyakarta dapat membantu menyel esaikan pekerjaan dengan lebih mudah
dan cepat.
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