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Abstrak
 

Tesis ini membahas tentang pelaksanaan manajemen arsip dinamis di IKM batik Kube Mukti Rahayu.

Penelitian ini merupakan penelitian deskriptif dengan menggunakan pendekatan kualitatif dan metode studi

kasus. Data penelitian diambil menggunakan teknik wawancara, observasi dan analisis dokumen. Periode

pelaksanaan penelitian dimulai Februari 2021 hingga Desember 2021. Wawancara dilakukan kepada ketua,

sekretaris, dan pengganti bendahara. Data diperoleh untuk mengidentifikasi faktor manajemen arsip dinamis

dan untuk mengetahui dampak apa yang ditimbulkan. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa penerapan

manajemen arsip di IKM batik Kube Mukti Rahayu belum ditunjang dengan fasilitas yang memadai dan

petugas pencatatan yang belum memiliki pengetahuan dan keahlian di bidang kearsipan. Keadaan tersebut

menimbulkan dampak negatif kepada organisasi. Oleh karena itu, IKM batik Kube Mukti Rahayu perlu

untuk lebih memperhatikan pada pelaksanaan manajemen arsipnya. Hal yang perlu diperbaiki seperti

menambah fasilitas penunjang manajemen arsip dan mengikutsertakan petugas kearsipan untuk mengikuti

pelatihan manajemen arsip. Upaya tersebut agar pelaksanaan manajemen arsip dinamis di IKM batik Kube

Mukti Rahayu lebih terorganisir, temu kembali arsip dapat terlaksana dengan lancar dan meningkatkan

kepercayaan anggota

......This thesis discusses the implementation of records management in IKM batik Kube Mukti Rahayu. This

research is a descriptive study using a qualitative approach and  case study method. The research data were

taken using interview, observation and document analysis techniques. The research implementation period

started from February 2021 to December 2021. Interviews were conducted with the chairperson, secretary,

and substitute treasurer. The data obtained to identify the records management factors and to find out what

impact it has. The results of this study indicate that the application of records management in IKM batik

Kube Mukti Rahayu has not been supported by adequate facilities and registrars who do not have knowledge

and expertise in the field of records. This situation raise a negative impact on the organization. Therefore,

IKM batik Kube Mukti Rahayu needs to pay more attention to the implementation of records management.

Things that need to be improved such as adding supporting facilities for records management and involving

archiving officers to take part in record management training. These efforts were conducted so that the

implementation of records management in IKM batik Kube Mukti Rahayu is more organized, record

retrieval can be carried out smoothly and increasing member trust.
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