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Penelitian ini membahas mengenai proses digitisas arsip statis dalam pemanfaatan ruang pada Kantor Arsip
Universitas Y. Institusi kearsipan memiliki tugas untuk menjaga keberlangsungan dan keutuhan arsip,
perlindungan arsip vital, memberikan pembinaan dan pengawasan manajemen arsip dalam mencakup
ketatausahaan dan kearsipan di lingkungan Universitas Y, menyimpan dan melestarikan arsip statis. Tujuan
penelitian ini menggambarkan proses digitisasi arsip statis melalui kegiatan alih mediaterdiri dari sejumlah
tahapan dengan memanfaatkan peralatan yang tepat untuk jenis arsip statis dan mengandalkan pengetahuan
arsip Kantor Arsip Universitas Y. Penelitian ini menggunakan pendekatan kualitatif dengan teknik
pengumpulan data melalui metode wawancara dan observasi lapangan. Hasil penelitian menunjukkan bahwa
kondis arsip statis sebagian sudah tertata dan proses digitisasi telah berjalan. Proses digitisasi arsip statis
berlangsung menggunakan pedoman digitisasi. Bersamaan dengan kegiatan tersebut, pengetahuan arsiparis
terhadap digitisasi arsip statis berdasarkan pedoman yang menentukan keberhasilan kegiatan digitisasi.

...... This study discusses the process of digitizing static archives of Archives Office of theY University in
term of space matters. Archival institution has to maintain the continuity and integrity of archives, protect
vital archives under certain conditions, provide guidance and supervision of archives management in
covering administration and archives within the Y University, store and preserve static archives. The
purpose of this study isto describe the process of digitizing static archives through media transfer activities
consisting of anumber of stages by utilizing the right equipment for this type of static archive and relying on
the archive knowledge of the Y University Archives Office. This study uses a qualitative approach with data
collection techniques through interviews and field observations. The results of the study show that the
condition of the static archivesis partly organized and the digitization process has been running. The process
of digitizing static archives takes place using digitization guidelines. Along with these activities, the
archivist's knowledge of digitizing static archivesis based on guidelines that determine the success of
digitization activities.
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