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Abstrak
 

Unit Kearsipan FIB UI merupakan salah satu unit kearsipan yang mempunyai tugas dan kewajiban dalam

mengawasi penyelenggaraan kearsipan. Pengelolaan arsip dinamis inaktif yang tepat akan menjamin

keselamatan arip, menjaga informasi penting organisasi, dan mempermudah temu kembali arsip. Penelitian

ini bertujuan untuk menggambarkan strategi Unit Kearsipan FIB UI dalam melakukan pengelolaan arsip

dinamis inaktif sebagai upaya menciptakan sarana temu kembali arsip yang efektif. Metode penelitian yang

digunakan adalah metode penelitian kualitatif deskriptif. Teknik pengumpulan data melalui observasi,

wawancara, dan dokumentasi. Informan dipilih menggunakan metode purposive sampling. Proses analisis

data menggunakan reduksi data, penyajian data, dan penarikan kesimpulan. Hasil penelitian menunjukkan

bahwa pengelolaan arsip dinamis inaktif di Unit Kearsipan FIB UI dimulai dari proses pemindahan,

penataan dan penyimpanan, pelayanan arsip, dan pemusnahan arsip. Upaya dalam menciptakan sarana temu

kembali telah dilakukan dengan memfokuskan penataan dan penyimpanan sesuai standar. Sarana temu

kembali yang digunakan adalah daftar pencatatan arsip dalam bentuk digital. Namun, terdapat hambatan

berupa pencatatan yang belum lengkap dan keterbatasan tempat penyimpanan. Diharapkan hambatan

tersebut dapat menjadi acuan perbaikan untuk efektifitas temu kembali arsip.

......FIB UI Archives Unit is an archival unit tasked with overseeing archives administration. Proper

administration of inactive dynamic records ensures archive safety, protects critical organizational

information, and facilitates archive retrieval. The purpose of this research is to outline the FIB UI Archives

Unit's strategy for managing inactive dynamic archives in order to develop an effective archive retrieval

service. A descriptive-qualitative research method was used for this study. Techniques for collecting data

include observation, interviews, and documentation. Purposive sampling was used to identify informants.

Data analysis involves the reduction of data, the display of data, and the making of conclusions. The results

of the study show that the management of inactive dynamic archives at the FIB UI Archives Unit starts with

the processes of moving, organizing, and storing archives, serving archives, and destroying archives. Efforts

to develop a retrieval system have focused on standards and storage. The retrieval tool used is a list of

archival records in digital form. However, there are obstacles in the form of incomplete records and limited

storage space. It is hoped that these obstacles can be used as inspiration for future improvements to archive

retrieval's effectiveness.
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