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ABSTRAK 

 

Nama : Nita Ismayati 
Departemen : Ilmu Perpustakaan dan Informasi 
Judul : Manajemen Arsip Vital Perguruan Tinggi : Studi    Kasus di 

Universitas X 
 
Tesis ini membahas tentang manajemen arsip vital perguruan tinggi di Universitas 
X.  Aspek yang dikaji adalah manajemen arsip vital (penciptaan atau penerimaan,   
pemeliharaan dan penggunaan, penyimpanan atau penyusutan) dan jenis arsip 
vital.  Penelitian ini merupakan penelitian kualitatif.  Cara yang digunakan dengan 
melakukan analisis organisasi, yaitu melalui penilaian makro (macro appraisal) 
dan analisis fungsi bisnis dengan melihat proses bisnis. Pengumpulan data juga 
dibantu dengan observasi, kuesioner, dan wawancara.  
 
Hasil penelitian menunjukkan bahwa arsip vital belum dilakukan identifikasi 
secara menyeluruh terhadap arsip-arsip yang dihasilkan atau diterima oleh unit 
kerja, standarisasi dalam hal desain media rekam informasi vital belum dilakukan, 
pengaturan terhadap pembatasan akses terhadap arsip vital belum memiliki 
keseragaman, prosedur untuk mengelola arsip belum menggambarkan prosedur 
kearsipan yang dibutuhkan,  penyimpanan arsip vital belum dilakukan sesuai 
standar penyimpanan arsip vital, penyusutan arsip  belum pernah dilakukan 
kecuali untuk arsip yang rusak.  Penelitian ini juga telah mengidentifikasi unit 
kerja yang potensial menghasilkan arsip vital dan jenis arsip vital Universitas X. 
 
Rekomendasi yang diberikan dari penelitian ini adalah pembuatan program arsip 
vital sebagai usaha perlindungan dan penyelamatan arsip vital Universitas X 
sekaligus sebagai bentuk pelaksanaan kewajiban dalam melaksanakan undang-
undang dan bukti pertanggungjawaban akuntabilitas kinerja universitas kepada 
masyarakat.  Rancangan program arsip vital dalam penelitian ini dapat 
disempurnakan untuk diterapkan di Universitas X.  Penelitian juga 
merekomendasikan untuk pendirian Arsip Perguruan Tinggi sebagai tempat 
simpan arsip vital sekaligus sebagai tempat penelitian, dan pengembangan ilmu 
pengetahuan dengan penggunaan koleksi arsip oleh sivitas akademika dan 
masyarakat umum. 

 
 

 
 
 
 
 
 
Kata kunci :  arsip vital, arsip vital perguruan tinggi, program arsip vital,  
manajemen arsip vital  
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ABSTRACT 

 

 
Name : Nita Ismayati 
Department : Library and Information Science 
Title : Management of University Vital Records : Case Study at X 

University 
 
The thesis is about the management of university vital records at X University.  
The aspects of this research are the vital records management (the creation or 
receipt, maintenance and use, preservation or disposal) and series of vital records.  
The research is qualitative research by doing analysis of the organization function 
with macro appraisal and analysis the business function by describe the business 
process.  Data analysis use the vital records criteria, legal analysis and risk 
analysis. 
 
The results indicate that vital records has not been identified yet for all of the 
records which is created or receipt by the unit activity, standardization for the 
some records media has not been done yet , there was no rule for the access 
records restriction, the records procedure did not describe the procedure is needed, 
the lodging of vital records is not according to standards and the distriction of the 
vital records has not done yet except for the damaged records.   This research also 
has identified potential of units ativity and the series of vital records of X 
University. 
 
Recommendation for the X University are to make of vital records program in 
order to protect and to save the vital records X University as well as the 
implementation of  records.  Recommendation is also given to build  the Archive 
University as the lodging of vital records and as a research centre for the 
academica civitas and for the public. 
 
 
 
 

 

 

 

 

Keywords  : vital records, university vital record, vital record program, vital 
record management 
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